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 تکمیل شناسنامه و فرم هاي تبدیل وضعیت .1

 ارسال درخواست تبدیل وضعیت به رئیس دانشکده در سامانه گلستان .2

 بررسی اولیه پرونده عضو هیات علمی

درخواست عضو هیات علمی در سامانه مهر رضوي و ایجاد 
 حساب کاربري

ارسال کاربرگهاي ماده یک همراه مستندات مربوطه به 
  فرهنگیمعاونت فرهنگی جهت برگزاري کمیسیون 

بارگذاري مدارك و مستندات در سامانه مهر رضوي جهت 
 تبدیل وضعیت

بررسی مدارك بارگذاري شده در سامانه مهر رضوي و 
  تایید پرونده 

ارسال درخواست به مراجع ذیطلاح براي احراز صلاحیت هاي 
  عمومی در سامانه (تحقیقات و استعلامات) 

  برگزاري جلسه کارگروه صلاحیت عمومی 

برگزاري جلسه کمیته منتخب و بررسی مدارك و مستندات 
  مربوطه 

برگزاري کمیسیون تخصصی و بررسی مدارك و مستندات 
  مربوطه 

بررسی مدارك و مستندات در جلسه هیات اجرایی جذب 
  دانشگاه

جذب اعضاي هیات ارسال الکترونیکی پرونده به مرکز 
  علمی

راي مرگز جذب به کارگزینی جهت ابلاغ راي و ارسال 
  صدور حکم


